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CONGREGACAO

Programa de Estagios de Estudantes na
Escola Politécnica

A Congregacdo da Escola Politécnica, reunida em sessdo de 24 de junho de 2009, com base
na Lei 11.788 de 25/09/08, na Resolugdo n° 12/08 do CEG/PR1/UFRJ e na Resolucdo 02/09
da Congregacdo da Escola Politécnica/UFRJ, resolve estabelecer o Programa de Estagios da
Escola Politécnica, abaixo descrito, que passa a ser parte integrante do Projeto Pedagdgico de
todos os cursos de Engenharia de sua responsabilidade.

PROGRAMA DE ESTAGIOS DA ESCOLA POLITECNICA

1. Considerac6es Iniciais

O estagio é um ato educativo escolar a ser cumprido pelo aluno regularmente matriculado,
com a supervisdo da Escola Politécnica, e que tem como objetivo complementar a formacao
académica do aluno em um ambiente de trabalho profissional.

O estégio deve, portanto, proporcionar o desenvolvimento técnico, cientifico e cultural, assim
como o exercicio da cidadania, sempre observando a estreita relacdo com os contedos, com
as diretrizes curriculares e com o Projeto Pedagdgico do Curso.

1.1. Definicdes

o Estagio Obrigatorio: Estdgio curricular, de carater obrigatorio, presente no Projeto
Pedagdgico do Curso, com acompanhamento do Orientador Académico e contabilizado
como crédito.

o Estagio N&o-obrigatério ou Extracurricular: Estagio, de carater opcional, nédo
contabilizado como credito, e que € acrescido a carga horaria regular e obrigatéria do
aluno. Essa atividade podera ser registrada no historico escolar do aluno, por solicitacéo
do mesmo, se aprovada pelo Coordenador do Curso.

o Instituicdo Concedente: Empresa ou instituicdo que oferece o estagio.

o Agente de Integracdo: Instituicdes intervenientes, publicas ou privadas, que auxiliam
0 processo de realizacdo do estégio.

o Termo de Compromisso: Instrumento juridico apropriado que regula a relacdo da
Instituicdo Concedente, do aluno estagiario e da Escola Politécnica.

o Profissional Orientador: Profissional da instituicdo concedente, com comprovada
formacdo na area, responsavel pela orientacdo, acompanhamento e avaliacdo das
atividades de estagio do aluno estagiario.

o Comissao de Estagio: Comissdo de Docentes do Curso responsavel pela aprovagéo e
acompanhamento das atividades de estagio do aluno. A critério do Curso, essas atividades
poderdo ser exercidas pelo Orientador Académico do aluno.



o Estagio de Férias: estagio especifico para o periodo compreendido entre o término do
calendario académico do segundo semestre e o inicio das aulas do primeiro semestre.

Atividades Equivalentes: As atividades de Monitoria, Iniciacdo Cientifica, poderdo ser
admitidas como atividades de Estagio, conforme previsto na Lei 11.788 e a Resolugdo n°
12/08 do CEG/UFRJ, desde que sejam aprovadas pela Comissdo de Estagio.

Nesse sentido devera ser apresentada documentacdo que comprove a existéncia das
atividades, informe o 6rgdo financiador, e indique o pesquisador ou professor responsavel que
seré o orientador do estégio.

o 1.2. Local do Estagio

O estagio podera ser realizado no ambiente interno da UFRJ ou em empresas e instituicdes
que necessariamente mantenham convénio com a Escola Politécnica para essa finalidade.

1.3. NUmero Minimo de Créditos

O aluno somente podera apresentar uma solicitacdo de estagio ap6s ter cumprido parte dos
créditos do curso e se observados 0s critérios a seguir:

Estagio Obrigatério Apos 70% dos créditos totais do curso ou no periodo da grade
curricular estabelecido pelo Projeto Pedagdgico

L _ .| Apbs 50% dos créditos totais do curso, observada a aprovagao
Estagio Nao-obrigatorio | nas disciplinas pertencentes & grade curricular dos 4 primeiros
periodos

1.4. Prazos para a Inscric¢ao
A solicitacdo deve ser apresentada pelo aluno antes do inicio do estagio.

No caso do Estagio Obrigatorio, além de respeitar esse prazo, o aluno devera realizar a
inscricdo do RCC no SIGA, no maximo até o periodo seguinte ao inicio da atividade.

1.5. Carga Horéria e Duracgéo

A carga hordria para a atividade de estagio devera ser de 4 (quatro) horas diarias ou 20 (vinte)
horas semanais, durante o periodo letivo, de forma a assegurar o acompanhamento adequado
do curso e garantir a sua conclusdo em 10 (dez) periodos. Excepcionalmente, para alunos com
85% (oitenta e cinco por cento) ou mais dos créditos da grade curricular cumpridos, podera
ser analisado o pedido para estagio de 6 (seis) horas, desde que haja disponibilidade na grade
horéria e concordancia do Coordenador de Estagio ou Coordenador de Curso. Essa carga
devera constar obrigatoriamente, de forma incondicional e explicita, no Termo de
Compromisso de Estagio.

O Estagio Obrigatério sera implementado como um RCC - Requisito Curricular
Complementar, correspondendo a 2 (dois) créditos, com a carga horaria minima de 160 horas,
cumprida em, no maximo, 3 (trés) periodos académicos consecutivos.

O Estagio Nao-Obrigatério se tiver duracdo superior a 160 horas, podera ser parte das
atividades curriculares complementares, RCC desde que aprovado pelo Coordenador do
Curso ou Coordenador de Estagio do Curso.



O contrato de estagio, exceto para estagio de férias, terd a duracdo de 6 (seis) meses,
podendo ser renovado por iguais periodos, consecutivos, até o limite de 2 (dois) anos,
mediante a aprovacéo de aditivos ao Termo de Compromisso.

No intervalo compreendido entre o término do calendario académico do segundo semestre e 0
inicio das aulas do primeiro semestre, caracterizado como férias escolares, poderd ser
admitido, de forma excepcional, um contrato de estagio com carga horaria superior a 4
(quatro) horas diarias ou 20 (vinte) horas semanais durante esse periodo, respeitada a
legislacdo em vigor. A esse estagio se denominara Estagio de Férias.

O Estagio de Férias ndo deve ser confundido com a realizacdo de estagios regulares durante
as férias escolares. E em qualquer caso deve ser respeitada a previsdo de férias no estagio que
deve preferentemente ocorrer no periodo compreendido entre o término do calendario
académico do segundo semestre e o inicio das aulas do primeiro semestre, caracterizado como
férias escolares,

1.6. Desempenho Académico

A solicitacdo de Estagio Nao-obrigatério apresentada por alunos com CRA inferior a 5,0
(cinco) deverd ser avaliada pelo Coordenador do Curso. Para essa andlise devera ser
considerada a evolugdo do CRA do aluno no Boletim Escolar, o CRID com o nimero de
creditos solicitados no periodo, o parecer do Orientador Académico, o local da realizacdo do
estagio e outras informagdes que possam dar subsidios ao Coordenador para essa decisdo.

2. Etapas e Procedimentos para a realizacdo do Estagio

Estagio Nao-obrigatorio

Atividade | Responsavel Documentos/Procedimentos
-CRID
- Boletim Escolar

Inscricao Aluno - Termo de Compromisso com a Empresa ou com o Agente

de Integracao
- Parecer do Orientador Académico
- Convénio com a Concedente ou com o Agente de

Verificacao Poli Integracao
- Avaliacéo das condicdes do aluno para a realizacéo do
estagio

Poli
Formalizag . .
30 Aluno - Assinatura do Termo de Compromisso
Empresa




Estagio Obrigatorio

Atividade Responsavel Documentos/Procedimentos
- CRID com a inscricdo no RCC — Estagio
Obrigatorio
- Boletim Escolar
Inscricéo Aluno - Termo de Compromisso com a Empresa ou com o
Agente de Integragéo
- Plano de trabalho, em formulario préprio da
POLLI, assinado pelo profissional orientador na
empresa e pelo orientador académico do aluno
- Convénio com a Concedente ou com o Agente de
Poli Integracéo
- Avaliacéo das condicdes do aluno para a
Verificacio realizacdo do estagio
Comissao de . o
Estagio - Analise da pertinéncia do plano de trabalho
Poli
Formalizagao Aluno - Assinatura do Termo de Compromisso
Empresa
- Acompanhamento do Orientador Académico
Acompanhamento grle;:caqor - Relatério Final de Estagio com o Plano de
CademiCo | rrapalho aprovado e as assinaturas do aluno, do
Profissional Orientador e do Orientador Académico
- Aprovacdo do Relatorio Final de Estagio
3 Comissdo de | - Declaracdo da empresa indicando o cumprimento
Aprovagdo Estagio da carga horaria
- Verificacdo do cumprimento das eventuais
pendéncias
Lancamento do Ascg(ijr;rf?iltf:?e - Preenchimento do Formulario de RCC e
RCC lancamento dos créditos no SIGA
Coordenador
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